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CHECK - LISTE 
 
 

 
Existenzgründungs-
beratung 

 
Finanzierungs-
beratung 

 
Controlling Praxis / Betrieb 
Lfd. betriebswirt. Beratung 

      

 
 
 

    

 
 
 

PERSÖNLICHE ANGABEN / DATEN 

  

 Name / Vorname ________________________________________ 

 Anschrift ________________________________________ 

 PLZ / Ort ________________________________________ 

 Telefon Privat ________________________________________ 

 Telefon Mobil ________________________________________ 

 Familienstand ________________________________________ 

 
Kinder 
Name, Geb.-Datum 

________________________________________ 

 

 
 
Ich bin täglich von  __________  bis __________ am besten erreichbar; 
 
unter Rufnummer _________________________ 
 

  

 Lebenslauf 

 Kopie Personalausweis (Vorder- / und Rückseite) 

 Approbation / Facharztanerkennung 

 Zulassung / Betriebserlaubnis 

 Vermögensstatus 

 Stellungnahme KV / KZV 

 H.U.G  Vollmachten 
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1a)  PRAXIS- / APOTHEKENNEUGRÜNDUNG 

  

 Gründungskonzept / Vorhabensbeschreibung 

 Mitbewerber / Konkurrenzsituation 

 Einwohner-/ Kundenstruktur (Alter / Nationalität) 

 Lage / Umfeld / Verkehrsanbindung 

 Investitionsplan / Investitionsvolumen 

 technische Geräteausstattung 

 Gerätegemeinschaften / gemeinsame Gerätenutzung 

 Mietvertrag /-entwurf der Praxis- / Betriebsräume 

 
Mietpreis / Betriebskosten / Einstiegsmöglichkeiten, Bedingungen, 
Laufzeit, Verlängerungsoption, Mietkaution 

 Personalplanung 

  

 Besonderheiten 

  

  

  

  

  

  

  

 Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an 

 

 
 
 
_________________________________________________________ 
(Steuerberater, Rechtsanwalt, etc.) 
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1b)  PRAXIS- / APOTHEKENÜBERNAHME 
1c)  BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHE BERATUNG 

 
Für die Praxis-/Apothekenbeurteilung und betriebswirtschaftliche Beratung sind vom 
Auftraggeber nachstehend genannte Unterlagen, Daten und Auskünfte erforderlich: 

 

 
 

 Bilanzen, bzw. E/A-Rechnungen der Jahre 2020 / 2021 
 
 

 Summen- und Saldenlisten per 31.12.2021 und des lfd. Jahres 
 
 

 Betriebswirtschaftliche Auswertung per 31.12.2021 
 und des lfd. Jahres 
 
 

 Aufstellung sonstiger Einnahmen aus betrieblicher Tätigkeit der 
 letzten drei Jahre (z.B. Gutachtertätigkeit etc.), sofern nicht aus 
 obigen Unterlagen ersichtlich. 
 
 

 KV / KZV  - Abrechnungen mit Leistungsübersicht 
 der letzten 4 Quartale 
 
 

 Rezeptabrechnung ( VSA, ARZ, …)  mit Ärztestatistik, Dezember 2020 
 
 

 Inventarliste mit Abschreibungsverlauf (AfA) 
 
 

 Leasingverträge / Miet- und Wartungsverträge (bspw. EDV, etc.) 
 
 

 Personal-Übersicht, Stand der letzten 2 Jahre 
 (Kennzeichnung Vollzeit, Teilzeit, Auszubildende (Ende Ausbildung), 
 Elternerziehungszeit 
 
 

 Mietvertrag und Beschreibung Praxis- / Betriebsräume 
 (Lage, Größe, Ausstattung, Grundrissplan, etc.) 
 
 

 aktueller Mietpreis und Betriebskosten-Vorauszahlung 
 
 

 Vertrag der Berufsausübungsgemeinschaft 
 (Praxisgemeinschaft / Gemeinschaftspraxis) mit Nachträgen 
 
 

- vom Abgeber zu besorgen - 
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 Kredit- und Darlehensverträge, mit Beitrittsverpflichtung 

 
 

 evtl. vorliegender Praxis- / Betriebsübernahmevertrag 
 
 

 Kaufpreisvorstellung und Gliederung materiell / immateriell 
 
 

 Warenvorratsvermögen / Warenlager 
 
 

 Praxis- / Betriebsversicherungen 
 

 

 Berufshaftpflicht  Elektronikversicherung 

 Inhaltsversicherung  Rechtsschutzversicherung 

 Ausfallversicherung   

    

 
 

 Betrieb / Praxis besteht seit ________________ 
 
 

 Gebietsbezeichnungen / Zusatzbezeichnungen / Ermächtigungen des 
Praxisabgebers 

 
 

 Leistungsschwerpunkte des Praxisabgebers / des Betriebes 
 
 

 Bestehen Kooperationsvereinbarungen mit Ärzten gleicher oder 
fachübergreifender Fachrichtung? 

 
 Bestehen Gerätegemeinschaften / gemeinsame Gerätenutzungen? 

 
 

 Investitionsplan, Angebote, Auftragsbestätigungen, Rechnungen 
 
 
Gerne beschaffen wir uns die oben genannten Unterlagen und Auskünfte direkt beim 
Praxisabgeber oder dessen Steuerberater. Für diesen Fall der Vorgehensweise bitten 
wir um Mitteilung der entsprechenden Ansprechpartner. 
 

Praxis- / Betriebsabgeber Berater / Steuerberater 

  

  

  

  

  

 
- vom Abgeber zu besorgen - 
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2. IMMOBILIEN 

 
 

 Aufstellung der vorhandenen Immobilien mit folgenden Angaben  
  bzw. Unterlagen je Objekt 
 
  a)  Objektbeschreibung  
   (Baujahr, Lage, Bauzustand, geschätzter Verkehrswert,  
   Grundstücksgröße sowie Wohn- und Nutzfläche) 
 
  b) Nutzung 
   (Eigennutzung, wohnwirtschaftliche Vermietung, Gewerbliche 
   Nutzung, etc.) 
 
  c) Mieteinnahmen p.a. (Kaltmiete und Nebenkosten-VZ) 
 
  d) bei Eigennutzung: zu versteuernder Mietwert (Nutzungswert) 
  
  e) Höhe der AfA und Restlaufzeit / Eigenheimzulage 
 
  f) Höhe der laufenden Ausgaben p.a. 
   (Grundsteuer, Versicherungen, Hausgeldzahlungen, etc.) 
 

 Bestehende Verbindlichkeiten 
 
  Darlehensverträge mit aktueller Restvaluta sowie Zins- und 
  Tilgungsmodalitäten 
 

 
 
 

3. PRIVATVERBINDLICHKEITEN UND VERPFLICHTUNGEN 

 
 

 Darlehens- u. Kreditverträge mit aktueller Restvaluta, Zins- 
  und Tilgungsmodalitäten 
 

 Leasingverpflichtungen 
 

 Aufstellung über sonstige Verbindlichkeiten und Verpflichtungen  
 (z.B. Unterhaltszahlungen, lfd. Zahlungen an Kinder in Ausbildung, etc.) 
 

 Aufwendungen für private Miete 
 

 sonstige lfd. Zahlungsverpflichtungen 
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4. VERSICHERUNGEN 

 

 Krankenvollversicherung  Unfallversicherung 

 Krankentagegeldversicherung  Privathaftpflichtversicherung 

 Lebensversicherung  Hausratversicherung 

 Rentenversicherung  Rechtsschutzversicherung 

 Berufsunfähigkeitsversicherung   

 Versorgungswerk   

 

   (Kopien o.g. Originalversicherungsscheine sind ausreichend) 

 
 
 

5. STEUER 

 
 

 Einkommensteuererklärungen und ESt-Bescheid der letzten Veranlagung 

 
 Höhe der lfd. Einkommensteuervorauszahlungen 

 
 ggf. letzte Gehaltsabrechnung 

 
 Einkünfte des Ehepartners 

 
 
 
 

6. BETEILIGUNGEN, KAPITALVERMÖGEN 

 
 

 Bezeichnung / Beschreibung der Vermögensanlage 
 

 Verträge mit Restvaluta (z.B. Berlin-Darlehen) 
 

 Depotauszug (z.B. bei Wertpapieren) 
 

 Kontoauszug (z.B. Baranlagen) 
 

 Beteiligungsverträge mit evtl. Verlustzuweisungen etc. 
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7. INVESTITIONEN 

 
 

 Vorgesehene Investitionen 
im Praxis- / Betriebsbereich (Art / Investitionshöhe) 

 
 Vorgesehene Investitionen 

im Privatbereich (Art / Investitionshöhe) 
 
 
 
 

8. STEUERBERATER 

 
 

 Finanzbuchhaltung 
 

 Lohnbuchhaltung 
 

 Anmeldung Finanzamt 
 

 Anmeldung Berufsgenossenschaft 
 

 Anmeldung Arbeitsamt 
 

 Anmeldung Sozialversicherungsträger 
 

 Meldung Versorgungswerk 
 
 
 
 

9. SONSTIGE UNTERLAGEN 

 
 

 Sonstige Unterlagen / Daten mit Auswirkung 
auf Einnahmen  und Ausgaben 
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10. RAUM FÜR BEMERKUNGEN 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Grundlage für eine umfassende "Existenzgründungsberatung“ wie auch 
"betriebswirtschaftliche Beratung" ist die Vorlage von vollständigem 
Zahlenmaterial auf das Ihr Berater zurückgreifen kann. Wir stellen Ihnen gerne 
entsprechende Vordrucke / Unterlagen zur Erfassung der Daten zur Verfügung. 
Auf Wunsch können wir die Unterlagen / Auskünfte über Ihren Steuerberater 
beschaffen, bzw. anhand Ihrer Unterlagen feststellen und aufnehmen. 
 

 
 

H.U.G  Betriebswirtschaftliche Beratungsgesellschaft mbH 

Kesselstraße 17                                              Postfach 60 02 63 
70327 Stuttgart                                                   70302 Stuttgart 
Telefon 0711 / 24 89 77 3                        Telefax 0711 / 28 27 91 

mail@hug-beratung.de 
 


